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Skapa ny användare 

1. Gå till verktyg och klicka på ”Användare” – Skapa ny användare. I detta exempel en elev. 

2. Fyll i fälten och klicka på spara. Glöm inte markera användaren som aktiv. 

 

3. När du klickar spara kommer denna ruta upp. Klickar du ”Ja” kommer eleven placeras i klass 

6B och studieplanen kommer skapas automatiskt.  

 

 

 

 

 

4. När du är klar går du till elevkortet, söker fram eleven och går till fliken grupper. Där kan du 

klicka ”Lägg till i klassgrupper” då får placeras eleven i samma undervisningsgrupper som de 

andra eleverna i samma klass. Grupper som skiljer sig från helklass måste dock hanteras 

manuellt, t ex språk.  
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